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建筑学院行字〔2024〕25号

建筑与城市规划学院

关于 2024 届本科毕业设计答辩工作的通知

各系、部、中心：

根据学校 2024 届本科毕业设计安排，建筑与城市规划学院（以下简称“建筑学院”）定

于第 15 周周一-周四（6月 3日-6 月 6 日）开展 2023/2024 学年第二学期 2024 届本科毕业设

计答辩工作，现下发《建筑与城市规划学院关于本科毕业设计答辩工作的通知》，请各系、

部、中心遵照执行。

一、毕业设计答辩工作组织机构

建筑学院成立 2024 届本科毕业设计答辩工作领导小组和答辩评定小组。

1．毕业设计答辩工作领导小组

组 长：刘烨

成 员：欧阳文 王韬 李勤 魏菲宇 齐莹 滕学荣 马英 荣玥芳 傅凡 朱宁克

秘 书：孙萌 刘刚茸 王宇石

职 责：毕业设计答辩工作领导小组负责组织毕业设计答辩工作。领导小组成员同时参加

毕业设计答辩评定小组具体工作，接受教务处和校级教学督导组的巡视检查和指导。

2．毕业设计答辩评定小组

答辩评定小组成员人选由本科生教务员与相关系主任和毕业设计课程负责人协商安排，方

案报学院分管教学副院长审定。跨校联合毕业设计原则上不再重新组织校内答辩，但需要按校

内答辩要求，提供答辩成绩与相关答辩成果。参加跨校联合毕业的学生全体参加多校联合组织

的答辩。毕业设计答辩评定小组负责对参加毕业设计答辩的学生进行检查评定。答辩评定小组

设置与每位毕业设计导师为所指导毕业设计课题组相对应（遇有 2 位及以上合作指导教师联

合指导同一课题组时，该课题组仍作为一个答辩评定小组）。
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毕业设计答辩评定小组成员原则上应由学院各系（部、中心）负责人、学院学术委员会委

员、校院两级教学督导组成员，毕业设计课程负责人和指导教师，中青年骨干教师，以及校外

专家共同担任。每个毕业设计组答辩评定小组成员人数一般不低于 5 人，其中组长 1 人（具

有 5 年副高级及以上职称），秘书 1 人（可兼任答辩委员）。答辩评定小组中至少 1 人必

须是校外专家（或退休教师）；2 名毕业设计指导教师指导一个毕业设计组的（12-16 学

生），只能有一人作为本组答辩评定小组成员，不应担任组长。

二、毕业设计答辩成果文件提交要求

参加应届毕业设计答辩的学生，须依据所在毕业设计课题组指导教师编制的《毕业设计任

务书与毕业设计指导书》参照毕业设计成果文件，各学生小组组长，在答辩结束当天，须向学

院资料室提交所有资料。

1.A3 文件册

A3 文件册的封面和目录使用学院毕业设计存档文件统一电子模板填写（在毕业设计存档

文件电子模板的 A3 文件夹中），并按目录要求顺序编目、装订。A3 文件册封面题目务必填

写，需要学生及毕设导师手写签名，提交的电子版同时需要手写签名。所有毕业设计务必于

14 周周日（6 月 2 日）前完成毕业设计（论文）查重工作，且需在北京建筑大学大学生毕业

论文（设计）管理系统上传由指导教师审核通过的毕业设计 A3 文本，该版本将作为 15 周校

内抽检的版本开展校内抽检工作。

毕业设计任务与指导书，即指导教师在毕业设计初始下发的任务书；

《外文翻译》1 篇，不少于 2000 字（中文），附原文复印件或下载打印件；

《文献综述》1篇，不少于 4000 字；

《实习报告》1 篇，不少于 6000 字，含图表。文后附调研原始资料。

《实习报告》的统一标题层次为：序言、1 调研目的与方法、2 调研结果、3 讨论、4 调

研结论、参考文献。

配合《实习报告》的编制工作，学生在“毕业实习 ”期间须认真、独立填写学校 统一印

制的《实习日志》（不装入 A3 文件册）。“毕业实习 ”时间累计不少于 2 周（或累计不少

于 14 天）。

《设计说明》（其中城乡规划专业《规划设计文本》1 篇，不少于 8000 字），含插图、

指标或参数分析、图表等。文前附不少于 150 词的英文摘要，并有对应的中文摘要；
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设计图纸，即编印为 A3 规格的本人全部毕业设计图纸文件（大图可采取 A3 加长 或加

宽规格打印后再折装为 A3 规格）。设计图纸文件中须有一定量的手绘图示和借助计算机完成

的数字化设计图示；

参考文献，其著录格式应符合国家标准《文后参考文献著录规则》的规定。

各文本文件后附所引用的参考文献目录。其著录格式符合科技文献写作规范。

（3）以上文本文件要求用 Word 文档格式编辑，以 A3 纸排版打印。每页排版的 上、下

边距为 2.8 厘米，左、右边距为 2.3 厘米，栏间距为 2.0 厘米（相当于小四号字的 4.73

字符），装订线间距 0.5 厘米；

每页 36 行(取消要求),采取横向左侧装订。

文本正文的主标题为粗黑体小二号字，其它各级标题为粗黑体小四号字正文字体 为宋体

小四号字；表格为宋体五号字，表格标题为黑体五号字。行间距 28.5 磅，段前段后间距为 0

字符（包括正文和标题）

2.A0 设计图纸

A0 设计图纸用于毕设展以及存档，根据实际情况决定 A0 图纸份数。

(1)A0 设计图纸为每位同学用于“毕业展览 ”和“毕业答辩 ”要提交的最终成果，成果

内容应充分呈现所选的毕业设计课题特色和课题的训练深度与技术含量。如果课题有模型要

求，成果中应附模型照片。未纳入到最后设计图纸中的相关过程图纸内容可缩印装入上述的

A3 本册中。

(2)图幅为 A0，总张数不少于 4 张（含 4 张)，采用计算机排版打印。 (综合考虑 城乡

规划专业的特殊性，6 人及以上大组，每人不少于 2 张图纸；小组 2-3 人组，每人不少于 3

张图纸。建议在毕业展览环节也展示文本，以更好展示学生个人成果)。

为便于批阅和存档，图纸不附膜，不装裱展板，不加装封边条。)横竖构图不限。各图纸

标题：课题标题（与任务书相同）字体为 20mm×20mm 粗黑体字。如有副标题字体为 10mm×

10mm 粗黑体字。每张图纸须加注序号或序标。

(3)图纸背面右下角（图纸正面顺时针翻转后）标明设计作品信息，包括设计作品名称、

所在专业、班级、学生姓名（不署合作者）、学号、指导教师姓名，字体要求工整清晰。

3.电子文件
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学生每人须提交包含毕业设计各个过程、各文本文件、最终设计图纸（A0）、成果本册

（A3）等的电子（光盘）。提交电子文件使用毕业设计存档文件统一电子模板。鼓励在毕业设

计成果中有三维设计、虚拟现实、协同设计和视频等多种形式的辅助表达。

4.模型（工作模型和展示模型，含数字模型）

模型实验等相关成果，根据各专业要求，学院不作统一要求。答辩时有模型成果应呈现，

评选为优秀毕业设计的模型,在学生自愿的前提下，提交至相关实验室或教师工作室留存。

5.《毕业设计日志》

《答辩学生申请表》中要有指导教师的审核意见，必须指导教师同意才可以进入小组评定

程序。工作进度内容应当保证每周至少有一篇。

三、毕业设计答辩评定程序

1．按毕业设计课题组举行毕业设计答辩评定会。答辩评定小组对学生提交答辩成果和汇

报质量进行评定，评定会由答辩评定小组组长主持。根据建筑学院的专业特点，一律采取现场

答辩形式。

2．每位学生在开始汇报毕业设计成果前，须将各项毕业设计答辩成果文件提交给评定小

组秘书进行检查，学生张贴《设计图纸》，将汇报演示电子文件（PPT）拷贝到答辩教室的专

用计算机中。

3．每位学生进行毕业设计成果汇报，陈述时间控制在 10～15 分钟内。

4．毕业设计答辩中学生应汇报的主要内容

(1)毕业设计的任务、目的与意义；

(2)所采用的原始资料或指导文献等；

(3)毕业设计的基本内容及主要方法；

(4)毕业设计成果、结论和对自己完成任务的评价。

5．答辩评定小组委员就每位学生的毕业设计成果提出询问，由学生回答问题，秘书负责

做好相关记录。

6．答辩小组汇报、回答问题全部结束后，应安排学生暂时离场。在答辩评定小组成员进

行集体讨论的基础上，小组每位成员分别填写《毕业设计答辩表决票》，交答辩评定小组秘书

进行统计。
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7．答辩评定小组秘书负责填写《毕业设计答辩委员评语》的基本项目，统计评定分数，

报告评定结果，起草“答辩意见和结论 ”，经答辩评定小组成员集体讨论后誊写在《毕业设

计答辩评定表》上，并安排由答辩评定小组成员签字。

8．评定结果形成后，安排学生回场。答辩评定小组组长代表评定小组宣布答辩评定结

论。

9．评定会结束后，当天答辩评议小组秘书负责将《毕业设计日志》和《毕业设计答辩表

决票》交学院本科生教务员处存档。学生以组为单位，当天将其他成果（纸质与电子）提交资

料室存档，模型成果将继续陈列展出。

10.若出现以下情况，只能一年后随下一届毕业设计统一的答辩时间重新进行答辩，中间

不安排其他时间单独答辩：

1）若经答辩评议小组集体评议，学生答辩评定成绩“ 不合格 ”的;

2）学生无故缺席而取消毕业答辩资格的;

3）答辩评定小组有权对影响答辩秩序的学生提出终止或取消答辩的权利，如迟到 5 分钟

以上、言语不当等行为。

11.特别要求：答辩期间，参加答辩的所有人（答辩评定小组成员和学生）应准时到场，

着装得体，保持现场的严肃性，不得随意走动。

四、“毕业答辩 ”的资格取消的规定

1．毕业设计期间，指导教师须认真进行严格考勤，学生须按时参加校内指导教师 组织的

每周不少于 2 次（每次不少于 4 学时）的设计课题研讨。按学校《学生手册》的规定，对缺

勤超过 1/3 毕业设计学时者，将取消其参加本届“毕业答辩 ”资格，安排随下一年级重“毕

业设计”。学校规定本科毕业设计检测重复率应低于 30%(含 30%)方可参加答辩。

2．经指导教师评审，认定学生所提交的毕业设计成果文件不符合指导教师编制的《毕业

设计任务与指导书》要求者，将取消其参加本届“毕业答辩 ”资格，安排随下一年级重新修

读“毕业设计 ”。

附件 1：建筑与城市规划学院毕业答辩安排一览表

附件 2：建筑与城市规划学院毕业设计成果模版

附件 3：建筑与城市规划学院毕业设计答辩评分相关材料

建筑与城市规划学院

2024 年 5 月 16 日


